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《P級及M級樓宇共同部分維修資助計劃》-申請五部曲 

 
1. 申請人向工程公司，要求提供維修工程項目報價單（須參照房屋局工程預算

式樣填寫）； 

 

2. 申請業主名冊︰ 

【方法一】 

 

由業主到房屋局湖畔辦事處作出申請（填妥及簽署申請表，並附上申請人的

身份證影印本，請帶備正本供核對）。 

 

 

【方法二】 

 

於房屋局網頁（www.ihm.gov.mo）申請業主名冊。 

    

3. 張貼召集書（須於業主大會舉行前至少 20 日連續張貼於每幢樓宇的出入口地

方或共同通道顯眼處）︰ 
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美滿大廈分層建築物所有人大會會議 

召集書 

 
根據第14/2017號法律《分層建築物共同部分的管理法律制度》第23條至第25條之規定，召開美滿大

廈分層建築物所有人大會會議。 

 

日期：2022年5月14日（星期六）  時間：20:00 地點：美滿大廈一樓平台 

 

議程： 

 

1. 討論及通過由ABC工程公司承攬美滿大廈更換樓宇進出口閘門、維修或更供電總設施、維修或更

換供水總設施、維修或更換排污總設施、維修內牆飾面、樓梯及/或走廊、維修外牆飾面及/或更

換共同部分窗戶；工程價 MOP 200,000.00（工程報價文件包括工程內容及用料等，已同步張貼

於每幢樓宇的出入口大堂或共同通道顯眼處）。 

 

2. 討論及通過由美滿大廈5樓A單位業主陳大文就議程1獲通過之維修工程，代表美滿大廈全體業主

向房屋局申請“P級及M級樓宇共同部分維修資助計劃”，並授予其在申請資助的過程中全權處理

倘有出現的後減工程，但申請人須張貼通告並說明後減工程之理由給予業主知悉。 

 

召集人 

單位 業權人姓名 業權人簽署 樓宇價值百分比 

5A 陳大文  10% 

2022年4月19日 

 

備註： 

1) 召集書應於舉行會議前，在樓宇/每座出入口大堂當眼處連續張貼20日； 

 

2) 必須攜帶有效身份證明文件出席； 

 

3) 可由受權人或另一分層建築物人代理，接收代理文書的地址為美滿大廈5樓A。 

 

4. 張貼會議錄（會議舉行後 10天內，於大廈共同通道顯眼處張貼會議錄副本至

少 15 日）； 
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美滿大廈分層建築物所有人大會會議 

 

會議錄 

 

根據第14/2017號法律《分層建築物共同部分的管理法律制度》第32條之規定，召開美滿大廈分層建築

物所有人大會會議，並繕立本會議錄。 

 

地點：美滿大廈一樓平台 

 

日期：2022年5月14日（星期六）；開始時間：20:00；結束時間：21:30 

 

選出主席1名主持大會會議及繕立會議錄。 

贊成票25.6%                 反對票0%             棄權票0% 

議決結果：通過陳大文為會議主席，負責編寫及簽署大會會議錄。 

出席情況：共12個獨立單位，占分層建築物總值25.6%。 

（當中 5個獨立單位由代理人出席，占分層建築物總值 12.4%） 
 

議程及表決結果： 

 

1. 討論及通過由 ABC 工程公司承攬美滿大廈更換樓宇進出口閘門、維修或更供電總設施、維修或

更換供水總設施、維修或更換排污總設施、維修內牆飾面、樓梯及/或走廊、維修外牆飾面及/或更

換共同部分窗戶；工程價 MOP 200,000.00（工程報價文件包括工程內容及用料等，已同步張貼供

業主查閱）。 

 

贊成票 25.6%            反對票 0%           棄權票 0% 

議決結果︰通過。 
     

2. 討論及通過由美滿大廈 5樓 A單位業主陳大文就議程 1獲通過美滿大廈之維修工程，代表美滿大

廈全體業主向房屋局申請“P級及M級樓宇共同部分維修資助計劃”，並授予申請人在申請資助

的過程中全權處理倘有出現的後減工程，但申請人須張貼通告並說明後減工程之理由給予業主知

悉。 

 

贊成票 25.6%                 反對票 0%            棄權票 0% 
    議決結果：通過。 
 

會議主席宣佈會議結束。 
 

本人聲明會議錄内所載内容全部屬實，並明白若作出虛假聲明或提供虛假資料，須承擔倘有的民事

或刑事責任。 

 

會議主席 

                

 

 

         陳大文 

2022年5月15日 

 

5. 帶齊申請所須文件到房屋局青葱辦事處遞交申請。 

 

申請所須文件︰ 

1. 填妥及簽署申請表； 

2. 申請人的身份證影印本； 

3. 工程通知或工程准照影印本； 

4. 工程報價單影印本； 

5. 分層所有人大會會議錄影印本； 

6. 申請人與承攬工程公司關係之聲明書（AFPM-03）； 

7. 承攬工程公司之開業申報表或營業稅-徵稅憑單（M/1或 M/8表格）影印本； 

8. 工程公司的銀行帳戶資料影印本； 

9. 工程前照片。 
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倘遞交的文件為影印本時，請同時提供該文件的正本供房屋局人員作核對之用。 

 

備註︰ 

1. 本單張的用詞務求易於理解，準確的法律用語及詳細內容，以現行法律為準，詳情請參閱
相關法規； 

 

2. 參考條文︰第 14/2017 號法律、以及經第 183/2021 號行政長官批示修改及重新公佈的第
57/2009 號行政長官批示核准的《P 級及 M級樓宇共同部分維修資助計劃規章》。 


